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Mapa Resumo dos Postos de trabalho por servigo / carreira / categoria
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‘Descrigdo do Posto de Trabalho

Cédigok

PT ‘Carreira/Categoria ‘ , . FungaesEs‘bécifi:cas“

Emissdo de atestados e diversos servigos;

Gestdo de cemitérios;

Emissdo de licengas de canideos;

Atendimento no Espago do Cidaddo;

SAO01 Assistente Técnico Gestdo de correspondéncia e arquivo;

Cobranga de Receita;

Preparagdo de pagamentos;

Gestdo de recursos humanos (férias, faltas, licengas e gestdo de vencimentos)
Preparagdo do processo eleitoral e manutencdo de dados no SIGRE;

Atendimento no Posto CTT (expedigdo correspondéncia; pagamentos de faturas; pagamentos de vales postais)

NSl Técni
SAD2 e A b s Atendimento no Espago do Cidaddo

Emissdo de atestados e diversos servigos;

Gestdo de cemitérios;

Emissdo de licengas de canideos;

Cobranga de Receita;

Gestdo de recursos humanos (férias, faltas, licengas e gestdo de vencimentos)
Gestdo do Jornal Ribeira Verde;

Preparagdo de documentagdo para reunides de Assembleia de Freguesia;
Elaboragdo de propostas e respetivas atas de Assembleia de Freguesia;
Preparagdo de documentagdo para reunides do Executivo;

Elaboragdo de documentagdo e respetivas atas do Executivo;

SAQ03 Assistente Técnico

Servigos de limpeza de ruas e manutencgdo de espacos verdes e ajardinados;
Limpeza de edificios;

Cobranga de receita do mercado semanal;

Pintura de aquedutos;

Limpeza e conservagdo de Fontanarios;

Conservagdo de placas de toponimia;

SEO1 Assistente Operacional
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Condugdo e utilizagdo de veiculos, maquinas e equipamentos;
Criagdo ou pintura de muros, aquedutos entre outros;

Corte de bermas com recurso a rogadora;

Limpeza de valetas com recurso a enxada;

Servigos de retroescavadora;

Servigos de cantoneiro em geral;

Limpeza e manuteng¢do dos cemitérios da Freguesia;

Corte de bermas com recurso a rogadora;

SEO3 Assistente Operacional Limpeza de valetas com recurso a enxada;

Servigos de cantoneiro em geral;

Servigos de coveiro;

Conducdo e utilizagdo de veiculos, mdquinas e equipamentos;
Servigos de manutencgdo de espagos ajardinados;

Corte de bermas com recurso a rogadora;

SE04 Assistente Operacional Limpeza de ruas e espagos publicos;

Manutenc¢do de caminhos vicinais;

Limpeza e manutengdo de fontenarios;

Servigos de cantoneiro em geral;

(a) - mencionar nimero de postos de trabalho a preencher com relagdo juridica por tempo determinado
(b) - mencionar nimero de postos de trabalho a tempo parcial

SEQ2 Assistente Operacional
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